I.FO.TER.
ISTITUTO PER LA FORMAZIONE PROFESSIONALE NEL TERZIARIO


PROGETTO TEAM

Tecnico per amministrazione delle pmi

Sede di svolgimento: Livorno

Il progetto finanziato dal FSE Bando POR ob. 3 Provincia di Livonro, della durata di 600 ore, di cui 400 di aula e 200 di stage, si rivolge a giovani che hanno una particolare volontà di formarsi per operare all’interno di studi commerciali e professionali e nelle pmi negli specifici settori di gestione della contabilità e dell’amministrazione, che comunque risultino disoccupati di breve durata, cioè che abbiano concluso l’ultima attività lavorativa entro i 6 mesi per i minori di 24 anni ed entro i 12 mesi per i maggiori di 24 anni

Il corso si svolgerà a Livorno dove sono state direttamente coinvolte aziende e studi professionali come soggetti sostenitori.

Il percorso prevede un’attività di stage, di 200 ore, che avrà come finalità principale quella di consentire agli allievi/e di esperire un reale contesto lavorativo misurandosi con le reali criticità e problematiche connesse, verificare le competenze apprese in aula ed avere un riscontro del proprio livello di apprendimento.

Durante le ore di formazione in aula verranno approfondite le seguenti tematiche quali:

· organizzazione aziendale;

· disciplina del lavoro dipendente;

· inglese;

· budgeting;

· informatica (nello specifico relativamente a software utilizzati nella gestione di contabilità e amministrazione);

· amministrazione (clienti/fornitori, fatture acquisto e vendita, registrazioni contabili);

· gestione di flussi di cassa in entrata (credito clienti, contenziosi e recupero crediti);

· gestione di flussi di cassa in uscita (rapporti con i fornitori, piani di pagamento e liquidità);

· contabilità generale ed analitica (prima nota, scritture, bilanci, chiusura e coerenza, verifica  della correttezza, ratei e risconti, ammortamenti e tfr);

· adempimenti (fiscali, imposte e tributi e accantonamenti);

Al termine del percorso, previo superamento di un esame, sarà conferita la qualifica di “Tecnico di amministrazione per le pmi”.

L’obiettivo finale di questo percorso formativo, progettato come percorso di qualifica, è quello di formare addetti professionalmente preparati ed immediatamente spendibili nel mercato di riferimento, con specifiche competenze di tipo pratico e teorico.

Sbocchi occupazionali: 

· studi commerciali e professionali di assistenza contabile e tributaria;

· aziende private di piccole e medie dimensioni, ufficio amministrazione-contabilità;

· studi di consulenza aziendale;

· associazioni di categoria.

Soggetto proponente: Associazione I.FO.TER.

Soggetto partner: Istituto Vespucci Calamandrei Livorno

Soggetti sostenitori: CONFCOMMERCIO, Ente Bilaterale del Terziario Livorno, aziende sul territorio
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Ente fiduciario
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